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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DA FUNDAGAO BUTANTAN

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1° As contratacdes de obras, servicos, compras e alienagdes da FUNDACAO BUTANTAN
serdao necessariamente precedidas de procedimentos para selecdo de fornecedores
obedecidas as disposicoes deste Regulamento.

Art. 2° Os procedimentos para selegdo de fornecedores destinam-se a obter a proposta mais
vantajosa para a FUNDACAO BUTANTAN e sera processada e julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo, da economicidade, da eficiéncia e dos que lhes sdo correlatos,
inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater competitivo.

Art. 3° A selecao de fornecedores nao sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao contelido das propostas até a respectiva abertura.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 4° Para os fins deste Regulamento considera-se:

| - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - toda construcdo, reforma, restauragao,
recuperacao, ampliacdo e demais atividades que envolvam as atribuicées privativas dos
profissionais das areas de engenharia e arquitetura;

Il - DEMAIS SERVICOS - aqueles nao compreendidos no inciso | deste artigo;

lll - COMPRA - toda aquisicao remunerada de bem, para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente;,

IV- COMISSAO DE COMPRA DE MATERIAIS, SERVICOS E OBRAS - colegiado,
permanente ou especial, composto de, pelo menos, 3 (irés) integrantes, formalmente
designados, com a funcao, dentre outiras, de receber, examinar e julgar todos os documentos
e procedimentos relativos as selecdes;

V - HOMOLOGACAO - o ato pelo qual a autoridade competente, ap6s verificar a regularidade
dos atos praticados pela comissao, ratifica o resultado da licitacao;

VI - ADJUDICACAO - o ato pelo qual a autoridade competente atribui ao interessado o direito de
executar o objetoa ser contratado;

VIl - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO — procedimento, precedido de cotacao
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simplificada, ato convocatério, de pregao ou contratagéo direta, adotado para cadastrar o
menor preco obtido para determinado bem ou servigos definidos nos incisos | e Il deste artigo,
no prazo e condigées estabelecidos no respectivo instrumento convocatério, Termo de
Referéncia ou Memorial Descritivo, viabilizando a possibilidade de sua aquisicéo direta na
medida das necessidades, sem que esse registro importe em direito subjetivo a contratagao de
quem ofertou o prego registrado;

Vil . ATA DE REGISTRO DE PRECOS documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagéo, no qual séo registrados o objeto, os
precos, os fornecedores e as condicdes a serem praticadas, conforme as disposigées
contidas no edital da licitagao, no aviso ou instrumento de contratacao direta e nas propostas
apresentadas,

IX COMISSAO DE CADASTRO DE FORNECEDORES — colegiado, permanente ou especial,
composto de, pelo menos, 3 (trés) integrantes, formalmente designados, com a fungéo, dentre
outras, de cadastrar fornecedores no mercado interessados em participar dos processos de
compras e contratagées.

CAPITULO IlI
DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 5° Sao modalidades de selecao de fornecedores:

I - ATO CONVOCATORIO - modalidade de selecdo na qual sera admitida a participagéo de
interessado que comprove possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no
instrumento convocatorio para a execucao de seu objeto;

Il - COTACAO SIMPLIFICADA - modalidade de selegdo entre interessados do ramo
pertinente ao seu objeto, convidados em nlmero minimo de 3 (trés), com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias Utelis;

Il - CONCURSO - modalidade de selecédo entre interessados para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneragdo aos
vencedores;

IV - LEILAO - modalidade de selecdo entre interessados, para a venda de bens, a quem
oferecer maior lance;

'V - PREGAO - modalidade de selecéo entre interessados para aquisicao de bens e servigos,
qualquer que seja o valor estimado da contratagéo, realizada em sesséo aberta, podendo ser
presencial, com propostas impressas e lances verbais, ou no ambiente Internet, com propostas
e lances eletrénicos.
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§ 1° As modalidades de que trata o “caput” do art. 5°terédo os avisos contendo os resumos dos
instrumentos convocatoérios e indicagao do local onde os interessados poderao obter os textos
integrais, publicados nos termos do § 5° desse artigo.

§ 2° A validade da selecdo de fornecedores nao ficara comprometida nos seguintes casos:

I - na modalidade cotagao simplificada;

a) pela ndo apresentacdo de, no minimo, 3 (trés) propostas;

b) pela impossibilidade de convidar o niimero minimo previsto para a modalidade em face da
inexisténcia de interessados;

c) namodalidade pregao, se inviabilizada a fase de lances, em raz&o da apresentagéo e/ou
classificacao de apenas uma proposta.

Il — na modalidade pregao, se inviabilizada a fase de lances, em razao da apresentagéo e/ou
classificagao de apenas uma proposta.

§ 3° As hipdteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior, deverdo, para ter validade, ser
justificadas, inclusive quanto ao precgo, e ser ratificadas pela autoridade competente.

§ 4° As aquisicbes e contratagbes de bens e servicos comuns serao realizadas,
preferencialmente, utilizando a modalidade Pregdo, Presencial ou Eletrénico, neste caso,
podendo ser utilizado sistema préprio ou de terceiros, por meio de convénio para a realizagao
do pregao eletrénico.

§ 5° Os avisos referidos no § 1° deverao ser publicados no sitio eletrénico da FUNDACAO
BUTANTAN, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, para as modalidades previstas
nos incisos |, Ill e IV e de 8 (oito) dias para a modalidade prevista no inciso V, ficando a critério
da FUNDACAO BUTANTAN estender estes prazos quando a complexidade do objeto assim o
exigir.

§ 6° A realizagdo da cotagdo simplificada dispensa a realizagdo de pesquisa de precos,
podendo ser adotado com precgo de referéncia aquele constante da requisicdo de compra.

§7° Na cotacédo simplificada podera haver uma segunda rodada de propostas, com prazo
minimo de 1 (um) dia util, para permitir que seja obtida uma proposta mais vantajosa em
relacéo ao menor prego da primeira rodada de propostas, prego este que devera ser divulgado
aos convidados nesta nova rodada.
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§8° O prazo de publicidade do edital de que trata o §5° deste artigo, podera ser de, no minimo,
5 (cinco) dias uteis para Ato Convocatoério quando se tratar de bens e servigcos previamente
qualificados.

CAPITULO IV
DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 6° S3o limites para as dispensas e para as modalidades de selegao:

| - para obras e servigos de engenharia:

a) DISPENSA POR VALOR - até R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais);

b) COTACAO SIMPLIFICADA - até R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais);
c) ATO CONVOCATORIO - acima de R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais);

Il - para compras e demais servigos:

a) DISPENSA POR VALOR - R$ 300.000,00 (trezentos mil reais);

b) COTACAO SIMPLIFICADA - até R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais);
c) ATO CONVOCATORIO - acima de R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais);

Il - para as alienagdes de bens, sempre precedidas de avaliagdo:

a) DISPENSA POR VALOR - até R$ 100.000,00 (cem mil reais),

b) LEILAO OU ATO CONVOCATORIO, dispenséavel nesta a fase de habilitagéo - acima de
R$ 100.000,00 (cem mil reais).

§ 1° As dispensas por valor de selegéo de fornecedores previstas nas alineas “a” dos incisos
I, Il e 11l serdo executadas mediante pesquisa de pregos ou, na sua impossibilidade, mediante
justificativa da escolha do fornecedor e do preco.

§ 2° Para aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos de qualquer valor quando um dos
fornecedores for empresa estrangeira, podera ser utilizada para selegcéo de fornecedores a
modalidade prevista no art. 5°, Il e paragrafos.

Art. 7° O fracionamento de obras, servicos e compras nao ensejara a dispensa de selegéo por
valor, exceto quando o somatério das parcelas nao ultrapassar o limite estabelecido nos incisos
l,"a", e ll,"a", do artigo precedente, nem descaracterizara a modalidade de sele¢édo pertinente.

Fundacdo Butantan
Rua Alvarenga, 1396
Butants, Séo Poulo /SP
CEP: 05509-002

www.fundacacbutantan.org.br



FUNDACAO ®

i G0 Oficial de Registro de Titulos e Dacumentos ¢
B UTA NTA N i SSQ - é!.vilgtlir Resson.Juridica S.P
Gestio é uma ciéncia \ 806569
MICROFILME N® 12025

Art. 8° Constituem tipos de selegéo, exceto na modalidade concurso:

| - ade menor prego;

Il - a de técnica e preco;

lll - melhor técnica; e

IV - a de maior lance ou oferta, nas hipéteses do inciso lll, alinea "b", do art. 6°.

§ 1° O tipo de selegao “técnica e preco” sera utilizado preferencialmente para contratagdes
gue envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator preco ndo seja exclusivamente
relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

§ 2° Nas selecdes de “técnica e prego" a classificacdo dos proponentes sera feita de acordo com
a média ponderada das valorizagbes das propostas técnicas e de preco, de acordo com os
pesos estabelecidos no instrumento convocatério, que serao objetivos.

§ 3° Nas selecdes de fornecedores que adotem a modalidade pregao sé sera admitido o tipo
menor preco.

CAPITULOV
DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Art. 9° A selecéo de fornecedores podera ser dispensada:

| - nas contratacdes até os valores previstos nos incisos |, alinea "a", e ll, alinea "a", do art. 6°;

Il - nas alienagdes de bens até o valor previsto no inciso lll, alinea "a", do art. 6°;

Ill - quando ndo acudirem interessados a selecao, e esta nao puder ser repetida sem prejuizo
para a FUNDACAO BUTANTAN, mantidas, neste caso, as condi¢cbes preestabelecidas;

IV - nos casos de calamidade publica ou grave perturbacdo da ordem publica;

V -nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a situagdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros
bens;

VI - na aquisi¢éo, locagao ou arrendamento de iméveis, sempre precedida de avaliagao;

VII- na aquisicao de géneros alimenticios pereciveis, com base no preco do dia;

VIl - na contratagcdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou
do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico, desde que sem fins lucrativos;

IX - na contratagdo, com servicos sociais auténomos e com orgdos e entidades integrantes da
Administracao Publica, quando o objeto do contrato for compativel com as atividades finalisticas do
contratado;

X - naaquisicao de componentes ou pegas necessarios a manutencao de equipamentos durante o
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periodo de garantia técnica, junto a fomecedor original desses equipamentos, quando tal condig&o for
indispensavel para a vigéncia da garantia;

Xl - nos casos de urgéncia para o atendimento de situagdes comprovadamente - imprevistas ou
imprevisiveis em tempo habil para se realizar a selecéo;

XIl - nacontratacio de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar servigos de instrutoria
vinculados as atividades finalisticas da FUNDACAO BUTANTAN;

Xl - na contratacdo de servicos de manutencdo em que seja pré-condicdo indispensavel para a
realizacédo da proposta a desmontagem do equipamento;

XIV - na contratagdo de cursos abertos, destinados a treinamento e aperfeicoamento dos colaboradores
da FUNDACAO BUTANTAN,;

XV -na venda de ages, que poderdo ser negociadas em bolsas;,

XVl - para a aquisi¢do ou restauracéo de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade
certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da Entidade;

XVIl - na contratacdo de remanescente de obra, servigo ou fornecimento em consequéncia
de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacao da selegao anterior e aceitas
as mesmas condicées oferecidas pelo participante vencedor, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

XVIIl - para a participacdo da FUNDACAO BUTANTAN em feiras, exposicoes,

congressos, seminarios e eventos em geral,

XIX -na contratagdo de bens e servigos no exterior,

XX -para a realizagdo de atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagéo que envolvam risco
tecnolégico, visando a solugéo de problema técnico especifico ou obtengéo de produto, servigo
ou processo inovador.

Art. 10. A selecdo de fornecedores sera inexigivel quando houver inviabilidade de
competi¢cdo, em especial:

| - naaquisi¢aéo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou fornecedor
exclusivo;

Il - na contratagéo de servicos com empresa ou profissional de notdria especializagao, assim
entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagéo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é adequado
a plena satisfag@o do objeto a ser contratado;

lll - na contratag@o de profissional de qualquer setor artistico;

IV - na permuta ou dagéo em pagamento de bens, observada a avaliagéo atualizada;

V - na doacao de bens;

VI - na aquisicdo de materiais e/ ou servigos, previamente homologados pelo sistema da
Garantia da Qualidade, em atendimento a ANVISA ou outra entidade equivalente.
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Art. 11. As dispensas, salvo os casos previstos nos incisos | e Il do art. 9°, ou as situacées
de inexigibilidade, serao circunstanciadamente justificadas pela area requisitante e ratificadas
pela Diretoria Executiva.

Paragrafo unico. Nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade podera ser exigida a
comprovacgao de regularidade fiscal, que sera obrigatéria quando o valor da contratagdo for
igual ou superior aqueles previstos nos incisos I, "c", e Il, "¢", do art. 6°, deste Regulamento.
Na hipétese de inexigibilidade prevista no inciso | do art. 10, sera obrigatoria a apresentacao de
carta de exclusividade emitida por entidade competente, devendo abranger especificamente
o(s) item(ns) de exclusividade.

CAPITULO VI
DA HABILITACAO

Art. 12. Para a habilitagao nas selegdes de fornecedores podera, observado o disposto no
paragrafo unico, ser exigida dos interessados, no todo ou em parte, conforme se estabelecer
no instrumento convocatorio, documentacao relativa a:

| - Habilitagao juridica:

a) cédula de identidade;

b) prova de registro, no 6rgdo competente, no caso de empresario individual;

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no

6rgao competente;

d) ato de nomeacao ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgdo competente,
na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentacdo dos
demais documentos exigidos na alinea "c" do inciso | deste art. 12;

Il - qualificagao técnica:

a) registro ou inscrigdo na entidade profissional competente;

b) documentos comprobatérios de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da selecéo;

c) comprovacao de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de todas as
condicdes do instrumento convocatorio;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

Il - qualificacdo econémico-financeira:

a) balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ou balanco de
abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situagdo financeira da
empresa, através do calculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatorio;

Fundacdo Butantan
Rua Alvarenga, 1396
Butantd, Sao Paulo/SP
CEP: 05509-002

www.fundacaobutantan.org.br



ar ' \ 70 de Titulos € Documentos
FUNDAGAO i)) T AT
BUTANTAN 806589 i

Gestio é uma ciéncia . MICRUHLMEN"

b) certidao negativa de faléncia expedida pela distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

c) garantia de proposta, nas mesmas modalidades e critérios previstos no art. 26 deste
Regulamento, que para o participante vencedor sera devolvida quando da assinatura do
contrato;

d) capital minimo ou patriménio liquido minimo;

IV -regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricado no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do participante, na forma da lei;

¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco, no cumprimento dos encargos instituldos por lei.

Paragrafo unico. A documentagéo a que se refere o inciso |V devera ser exigida, exceto nos
casos de concurso, leildo, importagao, dispensa por valor e ato convocatério para alienagéo
de bens, sendo consideradas validas as expedidas em até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a apresentacao.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS
RECURSOS

Art. 13. 0 procedimento da selegéo de fornecedores serd iniciado com a solicitagéo formal da
contratagdo, na qual serdo definidos o objeto, a estimativa de seu valor e os recursos para
atender a despesa, com a consequente autorizagdo e a qual serdo juntados oportunamente
todos os documentos pertinentes, a partir do instrumento convocatério, até o ato final de
adjudicacao.

§ 1° Na definicdo do objeto nao sera admitida a indicag@o de caracteristicas e especificacdes
exclusivas ou marcas, salvo se justificada e ratificada pela Diretoria Executiva.

§ 2° Na contratagdo de obras e servigos de engenharia, o objeto devera ser especificado com
base em projeto que contenha o conjunto de elementos necessarios, suficientes e adequados
para caracterizar a obra ou o servico ou a complexo de obras ou servigos.
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Art. 14. O procedimento para selecdo de fornecedores sera conduzido por uma comissao,
observando-se na modalidade pregéo o disposto nos arts. 17 a 20, e nas modalidades previstas
noart. 5% |, lll e IV, as seguintes fases:

I - abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as propostas,
verificando-se sua conformidade com os requisitos do edital, desctassificando-se aquelas que
nao os tenham atendido;

Il - abertura, na sequéncia ou em dia e hora previamente designados, dos envelopes que
contenham a documentacéo relativa & habilitagéo dos participantes, na ordem de classificagao
das propostas, com devolugdo aos inabilitados ou das n&o analisadas, de suas propostas
fechadas de maneira inviolavel, desde que nao tenha havido recurso ou apés sua denegacao;
lil - julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais vantajosa para a
FUNDACAO BUTANTAN, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

IV - encaminhamento das conclusées da comiss&o de selegao a autoridade a que competir a
homologagéo do resultado do julgamento e adjudicagéo do objeto ao participante vencedor:
V - comunicagéo do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatério.

§1° Se o participante classificado em primeiro lugar for inabilitado e apés julgados eventuais
recursos interpostos, proceder-se-4 a abertura dos envelopes de habilitagdo dos
participantes remanescentes, na ordem de classificagdo, obedecido o procedimento previsto
neste artigo, para que o seguinte classificado que preencha as condigées de habilitacdo seja
declarado vencedor, nas condigdes de sua proposta.

§2° Previamente a adjudicacao de uma proposta, a comissao podera exercitar o direito de
negociar as condigbes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de
qualidade e preco.

Art. 15. As decisbes referentes a habilitagdo, aos julgamentos e aos recursos serdo
comunicadas diretamente aos participantes e lavradas em ata, se presentes seus prepostos
no ato em que for adotada a decis&o, ou por publicagéo na forma prevista no art. 5°, §5° ou por
outro meio formal.

Paragrafo unico. No pregéo eletrénico, os participantes serdo considerados comunicados
das decisGes a partir do momento em que estas forem disponibilizadas no sistema eletrénico.

Art. 16. Sera facultado & comissdo de selecdo, desde que previsto no instrumento
convocatoério, inclusive na modalidade pregao presencial, abrindo primeiramente o envelope
de habilitacéo e ap6s as propostas dos licitantes habilitados, inverter a ordem do procedimento
para quaisquer modalidades da selecao.
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Art. 17. O pregoeiro sera formalmente designado e integrara a comissao de selec¢ao, se ja nao
for um de seus membros.

Art. 18. No julgamento do pregao sera adotado, exclusivamente, o critério de menor preco,
observadas as demais condicdes definidas no instrumento convocatério.

Secio |
Do Pregédo Presencial

Art. 19. O julgamento do pregao presencial observara o seguinte procedimento:

| -abertura dos envelopes contendo as propostas de prego dos participantes, dentro dos quais
devera constar a prova de sua representacdo ou instrumento de procuragao que autorize seu
preposto a participar do pregédo, desclassificando-se aquelas que nao atendam as demais
condicdes definidas no instrumento convocatorio;

Il - classificacédo para a fase de lances verbais da proposta de menor preco e daquelas que
nao excedam a 15% (quinze por cento) de seu valor; ou outro percentual definido em
casos especificos pela Diretoria Executiva, quando se observar a necessidade de utilizagao
de outro percentual;

lll - quando nao forem classificadas, no minimo, trés propostas na forma definida no inciso
anterior, serao classificadas, sempre que atendam as demais condi¢ées definidas no
instrumento convocatério, 2 de menor preco e as duas melhores propostas de prego
subsequentes;

IV - a classificacao de apenas duas propostas escritas de preco nao inviabilizara a realizacao
da fase de lances verbais;

V - as propostas que, em raz&o dos critérios definidos nos incisos Il e lll deste artigo, n&o
integrarem a lista de classificadas para a fase de lances verbais, também serdo consideradas
desclassificadas do certame;

VI - da desclassificagao das propostas de preco somente cabera pedido de reconsideracdo
a propria comissao de selecao, com a justificativa de suas razdes, a ser apresentado, de
imediato, oralmente ou por escrito, na mesma sessao publica em que vier a ser proferida;

VIl - a comissao de sele¢ao analisara e decidira de imediato o pedido de reconsideragao,
sendo-lhe facultado, para tanto, suspender a sessao publica;

VIl - da decisao da comissao de selec¢ao relativa ao pedido de reconsideracdo nao cabera
recurso;

IX - realizada a classificagdo das propostas escritas pela comissao de selecéo, tera inicio a
fase de apresentacado de lances verbais, observando-se:
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a) o pregoeiro fara uma rodada de lances, convidando o autor da proposta escrita de maior prego
classificada a fazer o seu lance e, em seguida, os demais classificados na ordem decrescente
de preco;

b) havendo lance, o pregoeiro realizara uma nova rodada, comegando pelo autor que, no
momento, estiver com a proposta de maior preco, e, assim sucessivamente, até que, numa
rodada completa, ndo haja mais lance e se obtenha, em definitivo, o menor prego;

¢) somente serdo considerados os lances inferiores ao Ultimo menor preco obtido;

d) o participante que nédo apresentar lance numa rodada nao ficara impedido de participar de
nova rodada, caso ocorra;

e) ndo havendo lances verbais na primeira rodada, seréo consideradas as propostas escritas de
preco classificadas para esta fase,

X - o pregoeiro, apds declarar encerrada a fase de lances verbais, ordenara os lances em
ordem crescente de preco;

Xl - a comisséo de selecéo, antes de declarar o vencedor, promovera a abertura e a verificagao
da documentacao relativa a habilitagéo do participante que, na ordenagéo feita pelo pregoeiro,
apresentou 0 menor preco;

Xll- sendo a hipétese de inabilitagdo ou de descumprimento de qualquer outra exigéncia
estabelecida no instrumento convocatério cabera a comissao de selecéo autorizar o pregoeiro
a convocar o autor do segundo menor lance e, se necessario, observada a ordem crescente
de preco, os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade
estabelecido pelo instrumento convocatorio;

Xlll - declarado o participante vencedor, a comissdo de selegcdo de fornecedores
encaminhara o processo a autoridade competente para a homologacéo e adjudicagéo.

Secaoll
Do Pregao Eletrénico

Art. 20. O julgamento do pregéo eletrdnico observara o seguinte procedimento:

| - credenciamento prévio dos participantes junto ao provedor do sistema eletrénico indicado
no instrumento convocatério;

Il - acesso dos participante ao sistema eletronico, mediante a utilizacdo de chaves de
identidade e de senhas individuais a serem fornecidas pelo provedor quando do
credenciamento;

lll - encaminhamento das propostas de pregos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico observando os prazos, condigdes e especificagdes estabelecidos pelo instrumento
convocatorio;

IV - o instrumento convocatério podera estabelecer que somente serédo classificadas para a
fase de lances a proposta de menor prego € as propostas que ndo excedam, salvo excegéo
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justificada, a 15% (quinze por cento) do seu valor, aplicando-se os critérios previstos nos
incisos Il, Ill e V do art. 19;

V -acomissdo de selegdo analisara as propostas de precos encaminhadas, desclassificando
aquelas que nao estiverem em consonancia com o estabelecido pelo instrumento
convocatorio, cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar a decisdo no sistema eletrénico
para acompanhamento em tempo real pelos participantes;

VI - da decisdo que desclassificar as propostas de precos somente cabera pedido de
reconsideracao a propria comissao de selecao, a ser apresentado exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, acompanhado da justificativa de suas razdes, no prazo maximo de 30
(trinta) minutos a contar do momento em que vier a ser disponibilizada no sistema eletrénico;
VIl - a comissdo de selecado decidira no mesmo prazo, salvo motivos que justifiquem a sua
prorrogacao, cabendo ao pregoeiro registrar e disponibilizar 2 decisdo no sistema eletrénico
para acompanhamento em tempo real pelos participantes;

VIl - da deciséo da comissao de selecéo relativa ao pedido de reconsideracao nao cabera
recurso;

IX - iniciada a fase de lances, os autores das propostas classificadas poderao oferecer
lances sem restricbes de quantidade ou de qualquer ordem classificatoria ou cronoldgica
especifica, mas sempre inferior ao seu ultimo lance ofertado;

X -todos os lances oferecidos serao registrados pela sistema eletrdnico, que estara sempre
indicando o lance de menor valor para acompanhamento em tempo real pelos participantes;

Xl - na hipétese de haver lances iguais prevalecera, como de menor valor, o lance que tiver
sido primeiramente registrado;

XII - por iniciativa do pregoeiro, o sistema eletrénico emitird aviso de que tera inicio prazo
aleatério de até 30 (trinta) minutos para o encerramento da fase de lances, findo o qual estara
automaticamente encerrada a recepgao de lances;

XIll - ordenados os lances em forma crescente de prego, o pregoeiro determinara ao autor do
lance classificado em primeiro lugar, que encaminhe os documentos necessarios a
comprovacao de sua habilitagdo, nos termos do art. 12 e nos prazos, condicdes e
especificagdes estabelecidos pelo instrumento convocatorio;

XIV - sendo a hipétese de inabilitacdo ou de descumprimento de exigéncias estabelecidas
pelo instrumento convocatério, cabera a comissao de selecao autorizar o pregoeiro a convocar
o autor do segundo menor lance e, se necessario, observada a ordem crescente de prego, 0s
autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecida pelo
instrumento convocatorio;

XV - declarado o participante vencedor pela comissdo de selegdo, o pregoeiro consignara
esta decisao e os eventos ocorridos em ata prépria, que sera disponibilizada pelo sistema
eletrénico, encaminhando-se o processo a autoridade competente para homologagao e
adjudicacao.
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Art. 21. Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento das propostas caberédo
recursos fundamentados, dirigidos a autoridade competente indicada no instrumento
convocatério, por intermédio da comisséo de selegéo, por escrito, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, pelo participante que se julgar prejudicado.

§ 1° Na modalidade pregao so6 cabera recurso, no prazo de 3 (irés) dias Uteis, da decisédo que
declarar o participante vencedor, salvo na hipotese de a inversao prevista no artigo 16 vir a
ser adotada, quando também cabera recurso da decisdo que inabilitar o participante.

§ 2° No pregéo eletrénico o recurso devera ser apresentado em campo proprio do sistema
eletrénico.

§ 3° O participante que puder vir a ter a sua situagéo efetivamente prejudicada em razéo do
recurso interposto podera sobre ele se manifestar no mesmo prazo recursal, que correra da
comunicacéo da interposigcéo do recurso, salvo no caso de pregao eletrénico, que comegara a
fluir, automaticamente, do fim do prazo recursal.

Art. 22. Os recursos serdo julgados pela autoridade competente ou por quem esta delegar
competéncia no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para sua interposicao
ou, quando for o caso, daquela prevista para a manifestagéo do § 3° do art. 21.

Paragrafo Unico. O provimento de recursos pela autoridade competente somente invalidara
os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 23. Os recursos terao efeito suspensivo.

CAPITULO VIII
DOS CONTRATOS

Art. 24. O instrumento de contrato é obrigatério no caso de ato convocatério, salvo quando se
tratar de bens para entrega imediata, e facultativo nas demais modalidades de selecéo, caso
em que podera ser substituido por outro documento, como proposta com aceite, carta-contrato,
autorizagao de fornecimento ou documento equivalente.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o contrato for facultativo, o documento que substituir o
contrato a que se refere o caput deste artigo devera conter os requisitos minimos do objeto e os
direitos e obrigacdes basicas das partes.
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Art. 25. Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o seu objeto,
com a especificagdo da obra, servigo ou fornecimento, conforme o caso, o preco ajustado, o
prazo de execugdo, as garantias e penalidades, além de outras previamente estabelecidas no
instrumento convocatorio.

§ 1° Os contratos teréo prazo determinado, ndo podendo ultrapassar, em regra, inclusive com
suas eventuais prorrogacgées, o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

§ 2° Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da Diretoria
Executiva, o prazo em questao podera ser prorrogado por até 12 (doze) meses.

§3° Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e
que se ateste que as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a FUNDACAO
BUTANTAN, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus
para qualquer das partes.

§4° Os contratos de servigos e fornecimentos continuos ser&o fixos e irreajustaveis no prazo
de 1 (um) ano contado da data da apresentacéo da proposta. Devera ser previsto nos editais
a previsao de reajuste anual dos precos inicialmente pactuados, mediante a aplicagdo de um
indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade do mercado dos respectivos
insumos.

Art. 26. A prestacdo de garantia, quando prevista no instrumento convocatério, limitada a
10% (dez por cento) do valor do contrato, e a escolha do prestador, constara de:

| - caugdo em dinheiro;
Il - fianga bancaria;
lll - seguro garantia.

Paragrafo unico. Nos casos de obras e servicos de engenharia, o instrumento convocatério
podera fixar o tipo de garantia dentre os elencados nos incisos deste artigo.

Art. 27. O contratado poderad subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no
instrumento convocatério e no respectivo contrato e desde que mantida sua responsabilidade
perante o contratante, sendo vedada a subcontratagdo com licitante que tenha participado do
procedimento licitatorio.
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Art. 28. As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogacgéo, constario de termos aditivos.

§1°. Na hipdtese de justificada necessidade poderao ser antecipados os efeitos do aditivo,
hipétese em que a formalizagdo devera ocorrer no prazo méximo de 1 (um) més.

§2°. Na contratagdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato, devendo o contratado ser responsabilizado quando a ndo concluséo decorrer de culpa
do contratado.

Art. 29. Os contratos poderdo ser aditados nas hipéteses de complementagéo ou acréscimo
que se fizerem, sendo nas obras e servicos de engenharia, até 50% (cinquenta por cento), e
demais servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado.

Paragrafo tnico. Os Contratos celebrados poderao ser revisados ou ajustados a qualquer
momento, com a finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e preco, em
compatibilidade com a realidade de mercado, desde que vantajoso para a FUNDACAO
BUTANTAN.

Art. 30. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da obrigagédo assumida e podera
acarretar ao participante as seguintes penalidades, previstas no instrumento convocatério:

| - perda do direito a contratagao;

Il - perda da caugdo em dinheiro ou execucao das demais garantias de propostas oferecidas,
sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatério;

Il - suspenséo do direito de licitar ou contratar com a FUNDACAQO BUTANTAN, por prazo no
superior a 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico. A pena de impedimento de licitar ou contratar aplicada por 6rgéao do
Governo do Estado de S&o Paulo impede a participacdo em licitagéo e a contratagido com a
Fundacao Butantan.

Art. 31. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas, dara ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades
previstas no instrumento convocatério ou no contrato, inclusive a suspensao do direito de licitar
ou contratar com a FUNDAGCAO BUTANTAN por prazo nao superior a 2 (dois) anos.
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CAPITULO IX
DO REGISTRO DE PRECO

Art. 32. O registro de prego, sempre precedido de ato convocatério ou de pregédo, podera ser
utilizado nas seguintes hipoteses:

I - quando for mais conveniente que a aquisicdo demande entrega ou fornecimento parcelado;
Il - quando, pelas caracteristicas do bem ou do servigo, houver necessidade de aquisigdes
frequentes;

lll - quando ndo for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o
atendimento das necessidades.

Art. 33. A vigéncia do registro de preco, limitada a 12 (doze) meses, devera estar prevista no
instrumento convocatério, podendo ser prorrogada, no maximo, por igual periodo, desde que
pesquisa de mercado demonstre que o prego se mantém vantajoso.

Art. 34. Homologado o procedimento para selegéo de fornecedores, o participante que ofertou
0 preco a ser registrado sera convocado para assinar o respectivo instrumento, no qual devera
constar, dentre outras condi¢des, o seu compromisso de entregar os bens ou fornecer os servicos
na medida das necessidades que Ihe forem apresentadas, observado o disposto no art. 24.

Paragrafo tnico. Previamente & homologagao de um processo de selegao para o registro de
precos, a comissao podera exercitar o direito de negociar as condicées das ofertas, com a
finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e prego.

Art. 35. O registro de prego nao importa em direito subjetivo a contratagdo de quem ofertou o
prego registrado, sendo facultada a realizagcéo de contratagdes de terceiros sempre que houver
pregos mais vantajosos.

Art. 36. E permitido que outros licitantes também venham a praticar o preco registrado, desde
que essa permissao e suas respectivas condigdes constem no instrumento convocatério e que
assinem o respectivo instrumento previsto no art. 34.

Art. 37. E facultada a selegéo de fornecedores que tenham pregos registrados em 6rgéos ou
entidades publicas, desde que o objeto seja de interesse da FUNDAGCAO BUTANTAN e o preco
manifestamente vantajoso, mediante justificativa e aprovacdo da Diretoria Executiva.
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Paragrafo unico. As aquisigdes ou contratagdes a que se refere o caput deste artigo néo
poderao exceder a 100% (cem por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de
Precos, objeto da adeséo.

Art. 38. O participante deixara de ter o seu prego registrado quando:

| - descumprir as condi¢des assumidas no instrumento por ele assinado;

Il - ndo aceitar reduzir o prego registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo
mercado;

il - quando, justificadamente, ndo for mais do interesse da FUNDACAO
BUTANTAN.

CAPITULO X
DA QUALIFICAGAO E CERTIFICACAO DE FORNECEDORES

Art. 39. AFUNDAGCAO BUTANTAN podera proceder a qualificagao e certificacdo de empresas
ou instituicdes, observados os principios da publicidade, igualdade, eficiéncia e efetividade e,
atendida a adequacao e a satisfatoriedade dos potenciais fornecedores.

§1° O procedimento a que se refere este artigo devera ser precedido de Edital de Pré-
qualificaca@o, publicado no sitio eletrénico da FUNDACAO BUTANTAN, com pelo menos 10
(dez) dias de antecedéncia em relagdo a data prevista para recebimento da documentacdo
exigida no respectivo edital, e devera conter as condigdes para qualificago e certificacéo;

§ 2° A Presidéncia da FUNDACAO BUTANTAN e a Diretoria do INSTITUTO BUTANTAN, em
ato conjunto, far-se-@o representar por uma comisséo de, no minimo, 2 (dois) membros
indicados pelas instituigdes, com objetivo de realizar o procedimento de certificacdao e
qualificacao.

§ 3° O certificado de qualificagao emitido pela FUNDACAO BUTANTAN, tera validade de um
ano, podendo ser renovado por iguais periodos, desde que a empresa ou instituicao
qualificada venha a cumprir as disposigées contidas no Instrumento de Certificagao, para sua
revalidacao.

§ 4 Para as empresas ou instituicdes qualificadas nos termos deste artigo, nao ha limites
estabelecidos quanto ao valor das contratacées, em se tratando de fornecedor exclusivo.

Fundacdo Butantan
Rua Alvarenga, 1396
Butanta, Sao Poule/SP
CEP: 05509-002

www.fundacaobutantan.orgbr



F U N DA cio ’wi Registro de Titulos e Documentog'e
1

BUTANTAN %Qommdém “de Possoa Jusidica S.P
Gestio é uma ciéncia 806589

\ MICROFILME N°

CAPITULO XI
DO PARECER JURIDICO, DA HOMOLOGAGAO E PUBLICAGOES

Art. 40. As minutas dos instrumentos convocatérios, contratos, acordos, convénios, ajustes, e
demais processos de selegdo a partir de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais) devem ser
submetidos a elaboragéo de manifestagéo juridica, sendo permitida a adogéo de parecer
juridico referencial e minutas padronizadas.

Paragrafo unico. O limite estabelecido no caput deste artigo é de R$ 100.000,00 (cem mil
reais) para as contratagdes por inexigibilidade e dispensa que n&o seja em razao do valor da
contratacao.

Art. 41. As homologacbes e publicagbes serdo divulgadas no site da FUNDACAO
BUTANTAN, sendo facultativas para as contratagées por dispensa em razao do valor, ou
menores que R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Quando houver pluralidade de prestadores interessados, a FUNDACAO BUTANTAN
podera proceder as contratagées mediante a utilizagdo do procedimento de cadastramento e
credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas, observados os principios da publicidade e da
igualdade, bem como o que prescrever este regulamento.

Art. 43. Nao poderao participar da selegdo de fornecedores nem contratar com a FUN DACAO
BUTANTAN dirigente ou empregado da entidade.

Art. 44. Os instrumentos convocatérios deverdo assegurar & FUNDACAO BUTANTAN o
direito de cancelar a sele¢éo, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

Art. 45. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e considerar-se-30 os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo unico. S¢ se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de
funcionamento da FUNDACAO BUTANTAN.

Art. 45-A. No pagamento pela FUNDACAQO BUTANTAN, sera observada a ordem cronolégica
para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:
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| - fornecimento de bens;
Il - locagoes;

Il - prestacao de servigos;
IV - realizacdo de obras.

Paragrafo unico. A ordem cronolégica referida no caput deste artigo podera ser alterada,
pode deciséo fundamentada do Diretor Executivo ou do Superintendente da FUNDACAO
BUTANTAN.

Art. 46. As disposicbes deste Regulamento, inclusive no tocante a valores monetarios,
poderdo ser modificadas pelo Conselho Curador da FUNDACAO BUTANTAN mediante
proposta fundamentada apresentada por sua Diretoria Executiva, nos termos em que disposto
em seu Estatuto e Decreto de Regulamentacéo.

Art. 47. As disposicoes deste Regulamento se aplicam todas as atividades da entidade.

Paragrafo Unico. A Lei Federal n° 14.133. de 2021 aplica-se subsidiariamente as
contratagdes relativas as atividades da entidade, bem como pode ser aplicada integralmente.

Art. 47-A. Nas licitagdes e contratagées que envolvam recursos provenientes de 6rgao ou
agente de fomento de pesquisa e desenvolvimento, tais como CNPq, Fapesp, Finep, podem
ser admitidas condi¢bes peculiares a selecéo e a contratagdo constantes de normas e
procedimentos do érgdo ou agente de fomento, dispensando a remessa dos autos para
aprovacao juridica.

Art. 48. Os valores constantes no artigo 6°, 40 e 41 serdo reajustados anualmente, a contar
do registro do presente Regulamento, segundo o indice IPC da FIPE ou outro indice oficial
que o venha a substitui-lo, mediante ato do Diretor Executivo da FUNDACAO BUTANTAN.
Ademais, ap6s aplicado o reajuste sera permitido o arredondamento do valor, para cima, para
um numero divisivel por 100 (cem).

Art. 49. Nos procedimentos de contratagédo podera ser adotada a Plataforma Ariba/SAP ou
outra que vier a substitui-la, sempre respeitando os principios elencados no artigo 2° deste
regulamento.

Art. 50. Poderao ser aplicados os principios e regras do Direito Privado, nos casos em que a
especificidade do segmento da contratagéo assim o exigir.
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