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1. OBIJETIVO
Apresentar as diretrizes, as responsabilidades e os procedimentos a serem aplicados para contratagdo
de empresas para execugao de servicos de manejo arbéreo no Instituto Butantan - IB.

2. PREMISSA
2.1. Politica ambiental da instituigdo
2.1.1. Assegurar o desenvolvimento de pesquisa e produgdo de imunobioldgicos em conformidade com

as normativas legais ambientais, visando prevencdo a poluicdo, a conservagdo dos recursos
naturais, a responsabilidade social e o compromisso com a melhoria continua.

2.1.2. As empresas terceiras e subcontratadas deverdo se comprometer:

° Seguir as normas vigentes na Legislacdo brasileira e da Politica ambiental do Instituto Butantan;

o Garantir a integridade fisica e bem estar de seus colaboradores assim como a preservacao
ambiental;

° Atendimento das normas que determinam os procedimentos de poda, supressdo e compensacao

ambiental.

3. RESPONSABILIDADES

3.1. Geréncia de Meio Ambiente - GMA

3.1.1. Atendimento das normas que determinam os procedimentos de poda, supressdo e compensacdo
ambiental.

3.1.2. Assegurar o cumprimento dos procedimentos disposto neste documento;

3.1.3. Definir os procedimentos sobre o manejo arbéreo no IB;

3.1.4. Transmitir as informagcbes deste procedimento por meio de capacitacdo de integracdo dos
terceiros e gestores das obras;

3.1.5. Garantir a destinacdo ambientalmente correta dos residuos de poda e madeira;

3.1.6. Analisar e arquivar os documentos solicitados para as empresas terceiras;

3.1.7. Facilitar, por todos os meios o exercicio das funcdes da empresa contratada, dando-lhes acesso
as instalagBes e cumprindo suas obrigagbes estabelecidas no contrato;

3.1.8. Vistoriar e acompanhar os servigos de manejo arboreo;

3.1.9. Identificar irregularidades quanto aos itens apresentados neste documento;

3.1.10. Capacitar os colaboradores internos envolvidos no controle de saida de veiculos nas portarias do
IB.
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3.2. Departamento de Seguranca do Trabalho — DESEG

3.2.1.

3.2.2.
323,

3.2.4.

3.2,5,

Estabelece regras para a execugao do trabalho em conformidade com as normas de seguranca e
legislacdo brasileira vigente;

Estabelecer critérios para execugdo de atividades por terceiros nas dependéncias do Butantan;
Garantir a seguranga dos trabalhadores e de todos os frequentadores da instituicdo durante a
execugao de qualquer servigo contratado;

Implementar o Procedimento de Seguranga do Trabalho e garantir que todos os funcionéarios
sejam treinados;

Enviar cépia deste procedimento aos prestadores de servigo quando da solicitagdo de orcamento

a fornecedores.

3.3. Departamento de compras

3.3i1.
3.3.2.
3.3.:3s

Solicitar e acompanhar o envio das propostas comerciais das empresas;
Intermediar o contato entre a Geréncia de Meio Ambiente e as empresas proponentes;

Encaminhar o Manual de Gestao de Meio Ambiente para terceiros.

3.4. Empresas Terceirizadas

3.4.1.

3:4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.
3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

Assegurar que seus representantes, colaboradores ou subcontratados conhegcam, entendam e
cumpram com o disposto neste procedimento;
Fornecer cépia deste Manual ara a equipe de lideranca - Engenheiros, Coordenadores, Lideres,
Supervisores etc - ligada diretamente ao servigo e exigir o seu cumprimento, bem como observar
e cumprir todas as Normas Ambientais.
Encaminhar todos os documentos solicitados com antecedéncia, conforme item PROCEDIMENTO:
ENTREGA DE DOCUMENTOS;
Encaminhar todos os colaboradores para palestra de integracdo de Seguranca, Salude e Meio
Ambiente antes do inicio dos trabalhos.
Comunicar qualquer irregularidade referente a gestdo ambiental para a equipe da GMA;
Fornecer, sem quaisquer O6nus aos seus colaboradores, Equipamentos de Protecdo Individual
(EPI's) adequados ao uso conforme exposigdo do perfil da atividade a ser executada;
Fornecer aos colaboradores cracha de identificacdo funcional com foto recente e uniforme, bem
como supervisionar a obrigatoriedade de suas utilizagdes nas dependéncias do Instituto;
Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos que venha a causar ao patriménio do IB e a

terceiros;
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3.4.9. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados nas condicbes especificadas neste
instrumento, disponibilizando veiculos e colaboradores em quantidades e qualificacdes
necessarias a garantia da prestacédo dos servicos nos dias e horarios contratados;

3.4.10. Responsabilizar-se pela coleta e transporte de galhos, troncos, vegetagdo cortada e outros
detritos provenientes dos servigos executados de forma ambientalmente adequada desde o
transporte até a destinacédo final;

3.4.11. Entregar relatério técnico-fotografico ao término do servico;

3.4.12. Prestar esclarecimentos, quando solicitados, e solucionar prontamente aos apontamentos sobre

Seus servigos.

4. DEFINICOES E ABREVIACOES

PGRCC - Plano de Gerenciamento de Residuos de Construcdo Civil;

RCC - Residuos de Construgéo Civil;

VLR - Vale Retirada de Residuo.

AMLURB - Autoridade Municipal de Limpeza Urbana;

ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica

CADRI - Certificado de Movimentacao de Residuos de Interesse Ambiental;
CETESB - Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo;

Contratada - Empresa contratada para realizar o servigo e responsavel pela correta gestdo de residuos;

CTPP - Cadastro de trénsito de produtos perigosos;
CTR - Controle de Transporte de Residuos;

DAP- Diametro acima do Peito

dEA - Divisao de Engenharia e Arquitetura;

dESEG - Departamento de Engenharia de Seguranca;
DNC - Declaragdo de Nao Conformidade;

DOF - Documento de Origem Florestal
Gestor da empresa contratada - Responsavel técnico pela obra ou indicado no PGRCC;

Gestor da Obra IB - Responséavel por gerenciar a obra por parte do IB indicado pelo gestor do contrato.
Na auséncia do gestor da obra Ib, o gestor do contrato assume as responsabilidades do Gestor da Obra
1B;

GMA - Geréncia de Meio Ambiente;
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IB - Instituto Butantan;

IBAMA - Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis;

ISO - International Organization for Standardization;

LEED - Leadership in Energy and Environmental Design;

LETPP - Licencga Especial de Transito de Produtos Perigosos;

MOPP - Movimentagdo e Operagdo de Produtos Perigosos;

MTR - Manifesto de Transporte de Residuos;

NBR - Norma Brasileira

NF - Nota fiscal;

NNC - Notificagdo de Nao Conformidade;

P+L - Produgé@o Mais Limpa;

PAE - Plano de Atendimento a Emergéncias;

PTS - Permissdao de Trabalho Seguro SVMA - Secretaria do Verde e Meio Ambiente DEPAVE -
Departamento de Parques e Areas Verdes;

Responsabilidade Compartilhada - Modelo de gestdo adotado pelo Instituto Butantan de
responsabilidade compartilhada e participativa, conta ainda com funcionarios que foram indicados com

base no perfil definido de acordo com os residuos gerados;

5. ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACAO
5.1.1. A empresa candidata deverd comprovar, mediante entrega da documentacdo, que esta

devidamente regularizada com as quest8es ambientais, a fim de contratacédo.

5.1.2. A documentagdo deverd ser enviada impressa, em meio fisico na Geréncia de Meio Ambiente do
Instituto Butantan, localizada no Container da Engenharia, para analise da equipe técnica da GMA
para validagdo e liberagdo de integragéo.

5.1.3. A entrega da documentagdo completa de Meio Ambiente é item classificatério para avaliagdo das

empresas candidatas.
5.2. Meio ambiente

5.2.1. Apresentar copia da licenga de porte e uso de motosserra, emitida pelo IBAMA, dos equipamentos
utilizados na execucgado dos servigos, conforme Lei 7.803/89, caso necessario;
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