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EDITAL DE COTAGAO SIMPLIFICADA N° 040/2025
PROCESSO WS1650240341

A FUNDAGAO BUTANTAN, pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos,
instituida em 31 de maio de 1989 por escritura publica, registrada no 3° Cart6rio de
Registro Civil de Pessoas Juridicas de Sdo Paulo/SP, sob o n° 133326, inscrita no CNPJ
sob 0 n° 61.189.445/0001- 56, credenciada como Fundacgao de Apoio da ICTESP Instituto
Butantan, pela Resolugdo SDECTC n° 55/2018, sediada na Rua Alvarenga, 1396 -
Butanta, Sao Paulo/SP, CEP n° 05.509-002, CONVIDA essa empresa para participar do
processo de selecéo de fornecedores, na modalidade COTACAO SIMPLIFICADA, do tipo
MENOR PRECO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de contratacdes
denominado SAP - Ariba Spend Management, com utilizagdo de recursos de tecnologia
da informacado, que sera regida pelo Regulamento de Compras e Contratacdes desta
Fundacao, acessivel por meio do link:
(https://fundacaobutantan.org.br/assets/Regulamento%20de%20Compras%2030012024.

pdf) e pelas demais normas legais e regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas dos interessados deverédo obedecer as especificacdes deste edital e anexos
e serdo recebidas pela Comisséo de Selegao, obrigatoriamente, por meio eletrénico apds
o cadastro na plataforma SAP — Ariba Spend Management, até 12h00 do dia 04/08/2025.
A plataforma Ariba Spend Management — SAP utiliza envelopes eletrénicos onde ficardo
contidas as propostas, de forma que haja o devido sigilo do valor ofertado.

Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser solicitados pelo e-mail email2workspace-
prod3+fundacaobutantan+WS1650240341+u9d8@ansmtp.ariba.com em até 01 (um)dia
antes da abertura da sessao indicada no preambulo deste edital.

Serao publicados na pagina eletronica http://www.fundacaobutantan.org.br, as respostas

as duvidas, avisos e comunicagdes pertinentes ao certame, cabendo ao interessado

manter o acompanhamento diario quanto as atualizacdes das informacgoes.

1. DO OBJETO

1.1. A presente COTAGAO SIMPLIFICADA tem por objeto a aquisicdo por menor prego
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de Licencas de Microsoft Teams Premium e Microsoft 365 Business Standard,
conforme o disposto no Termo de Referéncia e demais anexos deste Edital.

1.2. O objeto deste certame licitatério sera sera realizado pela totalidade, conforme tabela
constante doTermo de Referéncia.

1.3. E obrigatério que o licitante vencedor do certame entregue as quantidades

necessarias dentro do prazo estipulado no Termo de Referéncia.

2. DOS RECURSOS FINANCEIROS

2.1. Os recursos necessarios para atender as despesas decorrentes desta COTACAO
SIMPLIFICADA s3o de verba propria da FUNDAGAO BUTANTAN.

3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Além das empresas convidadas pela FUNDAGAO BUTANTAN, poderéo participar
da presente COTAGCAO SIMPLIFICADA empresas interessadas, desde que cumpridas as
exigéncias do presente EDITAL e do Termo de Referéncia anexo.

3.1.1. As interessadas n&o convidadas deverao ter cadastro na plataforma SAP - Ariba
Spend Management ou providenciar o cadastro para ter acesso ao edital e seus anexos.
3.1.2. O cadastro no SAP - Ariba Spend Management é gratuito. Caso haja duvida a
respeito das condicbes para o cadastro e os procedimentos a serem cumpridos devera

ser enviado e-mail para: ariba@fundacaobutantan.org.br.

3.1.3. Para participar da disputa, a interessada devera apresentar manifestacdo de
interesse em apresentar proposta, por meio do e-mail email2workspace-
prod3+fundacaobutantan+WS1650240341+u9d8@ansmtp.ariba.com e
pregao.indiretos@butantan.gov.br até 11h00 do dia 01/04/2025

3.2. Sera vedada a participacao de pessoas juridicas que se enquadrarem em, no minimo,
uma das seguintes situagoes:
| - Que estiverem, na data fixada para apresentagao da proposta, cumprindo penalidade

de suspensao temporaria para licitar ou contratar com a FUNDAGAO BUTANTAN;
Il - Declaradas inidéneas pela FUNDAGAO BUTANTAN ou pelo Poder Publico, e n&o

reabilitadas;

lll- Suspensas de contratar com a Administragdo Publica e/ou com a FUNDACAO
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IV - Que possuam vinculo de natureza societaria, técnica, comercial, econbémica,
financeira, trabalhista ou civili com os dirigentes da Fundagdo Butantan, e seus
empregados.

3.3.Com o uso sistema SAP - Ariba Spend Management, a licitante responde
integralmente por todos os atos praticados no procedimento de COTAGAO
SIMPLIFICADA em questao. A utilizacido do sistema somente é permitida apds o envio do

e-mail de que trata este item 3.

4. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1 Até a data e horario fixados no preambulo deste edital, o interessado recebera um e-
mail, através da plataforma SAP - Ariba Spend Management, para acessar o portal e
disponibilizar a proposta comercial, com o valor em moeda corrente do pais, devendo
conter:

| — Nome, endereco do licitante, razao social e CNPJ;

Il — Descrigao do objeto;

[l — Prego por item e total global da proposta;

IV — Prazo de execugdo e vigéncia do contrato: conforme especificado no Termo de
Referéncia — Anexo |;

V — Validade da proposta: 60 (sessenta) dias a contar da data de sua apresentacao;

VI — Condigdes de Pagamento: Minimo de 45 dias, contados da data de entrega da nota
fiscal, ou de sua reapresentacdo em caso de incorregdes.

4.2. O precgo cotado devera contemplar os custos diretos e indiretos de qualquer espécie
que incidam sobre a transacgao, tais como tributos, frete, embalagem, seguro, despesas
administrativas e financeiras, bem como o lucro e n&o sera objeto de atualizagao.

4.3. O participante podera, no prazo de até 1 (um) dia util, antes de proferida decis&o sobre
a classificagdo, sanar as falhas consideradas como meramente materiais e formais, que

nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica.

4.4. A licitante que encaminhar proposta devera, ainda, acessar Portarias e Declaracdes
dentro do evento na plataforma ARIBA, e clicar no icone da Declaragdo de cumprimento

dos requisitos para elaboracéo da proposta, onde consta que:
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a) esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como
que a proposta apresentada compreendera a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

b) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumentoato; e

c) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. A licitante somente conseguira cumprir o item 4.1 apos atender o item 4.4.

5. ANALISE E JULGAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1. As propostas encaminhadas serdo analisadas quanto a exatiddo das informacdes
apresentadas pelo licitante e serdo corrigidas quanto aos aspectos formais, caso
necessario.

5.2. Em caso de discrepancia entre valores, a Comissdo de Licitacdo entendera como
correto os valores unitarios informados pelo licitante na planilha de precos unitarios e

totais, quando houver.

5.3. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagao.
A proposta podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pela Comisséo de
Licitagdo, desde que nao haja majorag&o do prego proposto.

5.4. O julgamento das propostas sera efetuado pela Comissao de Licitagédo, que elaborara
a lista de classificagao observando a ordem crescente dos pregos apresentados (do menor
para o maior prego).

5.5. Havendo empate entre duas ou mais propostas, havera disputa final, hipétese em que
os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagdo. Permanecendo o empate, a decisdo se dara, obrigatoriamente, por sorteio,
com preévia notificagdo aos interessados.

5.6. Sera desclassificada a proposta que:

a) estiver em desacordo com as exigéncias estabelecidas neste Edital;

b) contiver vicios ou ilegalidades, for omissa ou apresentar irregularidades ou defeitos
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capazes de dificultar o julgamento;

c) apresentar desconformidade com quaisquer exigéncias do edital, desde que insanavel

d) apresentar pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao
tenham sua viabilidade demonstrada por meio de documentagao que comprove que 0s
custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de

produtividade sao compativeis com a execugao do objeto.

6. DA HABILITAGAO

6.1. Os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante mais bem
classificado, devendo ser apresentados os seguintes documentos:

6.1.1. Habilitagao Juridica, conforme o caso:
a) Cédula de ldentidade;
b) Prova de registro no érgédo competente, no caso de empresario individual;

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no 6rgao
competente;

d) Ato de nomeagao ou eleicdo dos administradores, devidamente registrado no 6rgao
competente, na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo

[P

da apresentacdo dos demais documentos exigidos na alinea “c” deste item.

6.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos

Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c) Certidao emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante pertinente ao
objeto da licitagdao, que comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao
Imposto sobre Operacgdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de
Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacao - ICMS;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e)Certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT.
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6.2. Na analise dos documentos de habilitacdo, a Comissao de Licitagdo podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitagao.

6.3. Serao admitidas falhas passiveis de saneamento relativas a situagao fatica ou juridica
preexistente na data da abertura da sesséo publica indicada no preambulo do Edital.

6.4. Os documentos referidos no Item 6.1.2 poderédo ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive
por meio eletrénico.

6.5. O participante podera, no prazo de até 1 (um) dia util, antes de proferida decisao sobre
a habilitagéo, sanar as falhas consideradas como meramente materiais e formais, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica.

6.6. A licitante devera acessar ao Portarias e Declaragdes dentro do evento na plataforma
SAP - Ariba Spend Management, e clicar no icone da Declaragdo de elaboragao de
proposta e atuagado conforme ao marco legal anticorrupg¢ao, declarando que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu conteudo néao
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer
outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

b) a intengéo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

c) o licitante nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

d) o conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em

potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicagao do objeto;

e) o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido
ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao érgao licitante
antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extens&o desta

declaracao e que detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.
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DECLARA, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma
a coibir fraudes, corrupgcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administragao
Pudblica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/ 2013 e ao
Decreto Estadual n® 67.301/2022, tais como:

| — Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico,
ou a terceira pessoa a ele relacionada;

Il — Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar
a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

Il — Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — No tocante a licitacdes e contratos:

a) Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatério publico;

b) Impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico;

c) Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem
de qualquer tipo;

d) Fraudar licitagcédo publica ou contrato dela decorrente;

e) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

V — Dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizagado de érgéos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuagao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

7. ANALISE E JULGAMENTO DA HABILITAGAO

7.1. Apresentados os documentos de habilitacdo da licitante classificada em primeiro
lugar, esses serao avaliados pela Comisséo de Licitagao e disponibilizados a todos os

licitantes por meio do e-mail:

7.2. A Comissao de Licitacao podera suspender a sessado para analise dos documentos
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de habilitag&o e solicitar esclarecimentos que entender necessarios.

7.3. Sera designada nova data para continuidade do certame e para divulgacédo do
resultado da licitacao, por meio de e-mail: email2workspace-
prod3+fundacaobutantan+WS1650240341+u9d8@ansmtp.ariba.com e pelo endereco
eletrénico onde esta divulgado o edital: https://fundacaobutantan.org.br._

7.4. Sera habilitada a licitante que demonstrar o atendimento a todas as condicbes
estabelecidas neste Edital.

7.5. Na hipotese de a licitante classificada em primeiro lugar ser considerada inabilitada,
serao requeridos e analisados os documentos de habilitagdo do licitante subsequente por
ordem de classificagao, conforme item 5.4.

7.6. Sera admitido o saneamento de erros ou falhas relativo aos documentos de
habilitagcdo mediante despacho fundamentado da Comisséo de Licitagao e disponibilizado
a todos os participantes.

7.7. Serao admitidas falhas passiveis de saneamento relativas a situagao fatica ou juridica
preexistente durante o evento eletrénico indicada no predmbulo do Edital.

8. RESULTADO DO CERTAME

8.1. Sera considerado vencedor do certame o licitante que cumprir com todos os requisitos
de habilitacédo e atender as demais condi¢des previstas neste Edital e em seus anexos.

8.2. A decisao sera apresentada pelo Comissao de Licitacdo no site da FundacdoButantan
e enviada aos licitantes por meio do e-mail: email2workspace-
prod3+fundacaobutantan+WS1650240341+u9d8@ansmtp.ariba.com

8.3. A adjudicagao sera feita considerando a totalidade do objeto.

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Os atos praticados pela Comissdo de Licitacdo nas diversas fases do certame
poderao ser impugnados pelos licitantes mediante a interposigéo de recurso no prazo de
03 (trés) dias uteis, a contar da intimacao do ato ou da lavratura da ata, conforme o caso.
9.2. Nao serdo conhecidos o0s recursos intempestivos ou que estiverem

desacompanhados das respectivas razdes de fato e de direito.
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9.3. A interposicao do recurso sera comunicada aos demais licitantes através do e-mail
email2workspace-prod3+fundacaobutantan+WS1650240341+u9d8@ansmtp.ariba.com
01 (um) dia apos o término do periodo de razdes, os quais poderdo apresentar
contrarrazdes no prazo de (03) trés dias uteis.

9.4. O recurso sera dirigido a pessoa que tiver praticado o ato ou emitido a deciséo, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 03 (trés) dias uteis ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar o recurso, como todas as informagdes necessarias para tomada de decisao
da autoridade competente.

9.5. O recurso tera efeito suspensivo.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

11. DA GARANTIA

11.1. As condi¢cbes para prestagdo da (s) garantia (s) do produto estdo previstas e
seguirao os procedimentos da Portaria n® 001/2020, Art.3°, Secao |, constante no evento
na plataforma SAP - Ariba Spend Management.

12. DAS PENALIDADES

12.1. As sangdes eventualmente cabiveis decorrentes do descumprimento da

contratagao seguirdo os parametros presentes no Pedido de Compra.

13.D0 CODIGO DE CONDUTA

13.1. Participando deste certame, a licitante tem ciéncia das diretrizes contidas no Cédigo
de Conduta da Fundag&o Butantan, parte integrante do presente instrumento e acessivel
por meio do evento na plataforma SAP - Ariba Spend Management.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. A formalizag&o da contratagdo sera feita por meio de Pedido de Compra (Anexo lI).
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14.2. As decisoes referentes ao certame serdo comunicadas aos licitantes por meio do e-
mail email2workspace-prod3+fundacaobutantan+WS165024034 1+u9d8@ansmtp.ariba.com__e
publicadas no site oficial da FUNDAGAO BUTANTAN.

14 4. Previamente a adjudicagdo, a Comissao de Licitagao podera negociar as condigdes
das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos de qualidade e preco.
14.5. A Fundacao Butantan se reserva o direito de, antes da expedicdo do Pedido de
Compra e a seu exclusivo critério, por despacho motivado, adiar, revogar ou mesmo anular
a presente selecao de fornecedores, sem que isso represente motivo para que as
empresas pleiteiem qualquer tipo de indenizagao.

14.6. Este Edital é regido, primeiramente, pelo Regulamento de Compras e Contratagdes
da Fundacado Butantan, subsidiariamente, pelos principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade, da vinculagéo
ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que lhe sdo correlatos e, por
fim, pela legislagao correlata.

14.7. No site da Fundacao Butantan encontra-se o Manual de Utilizacdo da ferramenta
SAP - Ariba Spend Management.

14.8. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Modelo da Proposta;

ANEXO IIl — Pedido de Compras

Sao Paulo, 28 de julho de 2025

Ana Carolina linez de Oliveira
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1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Aquisicédo de Licengas de Microsoft Teams Premium e Microsoft 365

Business Standard, conforme detalhamento neste Termo de Referéncia.

Aquisicao de licencas do Microsoft Teams Premium:

Aquisigao de licengas do Microsoft Teams Premium com vigéncia de 12 (doze) meses,
para complementacgao dos recursos da plataforma Microsoft Teams, visando aprimorar

a experiéncia de reunibes virtuais, segurancga e produtividade.

A versao padrao possui limitagcdes em recursos avangados que sao necessarios para

reunides mais estratégicas, com maior nivel de controle, personalizagéo e eficiéncia.

Dessa forma, a aquisicao se faz necessaria para atender as demandas de reunides
hibridas e webinars com maior controle, além de proporcionar ganho de
produtividade e conformidade com padrdes de seguranga e comunicagao

institucional.

2. Especificagoes Técnicas:

Produto: Microsoft Teams Premium — Anual
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Software Produto Quantidade Periodo

Microsoft Teams Premium 300 Anual

Fabricante: Microsoft

Entrega: Console Microsoft - Administrador: tic.licenciamento@butantan.gov.br

As licengas devem ser disponibilizadas em até 5 (cinco) dias uteis, apos o envio do pedido de

compra.

3. Funcionalidades principais:

¢ Resumo inteligente de reunides com apoio de inteligéncia artificial (recap);

e Traducado em tempo real de legendas, possibilitando inclusdo e acessibilidade para
reunides multilingues;

e Personalizacao de reunides e webinars, com lobbies personalizados, marca da
organizagéao e configuragdes especificas por tipo de evento;

e Controles de seguranga aprimorados, incluindo marca d’agua, restricbes de
gravagao e protegdes avangadas de acesso;

e Agendamento avancado de webinars, com recursos de fila de espera, registro e
relatérios detalhados;

e Integragao otimizada com Outlook e calendario corporativo, permitindo gestdo mais

eficiente de eventos e participantes.

4. Requisitos:

e Quantidade: 300 licencas

e Prazo de vigéncia: 12 meses

e Licengas devem ser entregues em ambiente Microsoft ja existente, por meio da
atribuicao via portal do administrador;

¢ A solugio deve estar integrada ao ambiente atual da organizagao;
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e Fornecedor devera ser parceiro autorizado da Microsoft;
e Afiscalizag&do do contrato e validagao da entrega sera realizada pela area de
Governanga de Tl / Tecnologia, responsavel por verificar a correta atribuicdo

e funcionamento das licengas.

5. Aquisicao de Microsoft 365 business standard:

5.1. Aquisi¢ao de licengas do Microsoft 365 Business Standard, com vigéncia de
12 (doze) meses, visando fornecer a equipe 0s recursos essenciais de
produtividade, colaboragédo e comunicagao segura em ambiente corporativo.

5.2. O Microsoft 365 Business Standard oferece um pacote completo de solugdes
da Microsoft, que inclui os aplicativos do Office (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook) em versdes desktop e online, além de servigos como OneDrive
(armazenamento em nuvem), SharePoint, Exchange (e-mail corporativo) e
Microsoft Teams.

5.3. Dessa forma, a aquisi¢éo se faz necessaria para atender as demandas de
reunides hibridas e webinars com maior controle, além de proporcionar ganho
de produtividade e conformidade com padrdes de seguranga e comunicagao

institucional.

6. Especificagoes Técnicas:

Software Produto Quantidade Periodo

Microsoft 365 Business Standard 265 Anual

Fabricante: Microsoft

Entrega: Console Microsoft — Administrador:
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tic.licenciamento@butantan.gov.br

As licengas devem ser disponibilizadas em até 5 (cinco) dias uteis, apos o
envio do pedido de compra.

Funcionalidades principais:

* Padronizagdao das ferramentas de trabalho em ambiente Microsoft,
garantindo compatibilidade e integragéo entre setores;

* Melhoria da colaboragcdao em tempo real, com uso de arquivos
compartilhados e coedigao online;

* Acesso a e-mail corporativo com dominio institucional e maior capacidade

de gerenciamento;

* Atualizagbées automaticas e suporte continuo da Microsoft, garantindo
conformidade tecnoldgica e redugao de riscos operacionais.

Requisitos:

* Quantidade: 265 licengas

* Prazo de vigéncia: 12 meses

* Licengas devem ser entregues em ambiente Microsoft 365 ja existente, por
meio da atribuig¢ao via portal do administrador;

* A solugao deve estar integrada ao ambiente atual da organizagao

* Fornecedor devera ser parceiro autorizado da Microsoft;

* A fiscalizagdo do contrato e validagdo da entrega sera realizada pela area
de Governanga de Tl /Tecnologia, responsavel por verificar a correta

atribuicdo e funcionamento das licengas.
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ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL
PREGOS UNITARIOS E TOTAIS

Und Valor Valor
Item Descrigao Quantidade Med unitario total
01 Licenca de Microsoft 365 Business 265 un
Standard
02 Licengas do Microsoft Teams Premium 300 un
Valor Total R$
Esta proposta é valida por 60 (sessenta dias).
Condicao de Pagamento: 45 dias
Prazo de Entrega: Em até 5 (cinco) dias uteis apés o envio do Pedido de Compras.
(Local e data).
(Nome/assinatura do representante legal)
Fundacéo Butantan
Rua Alvarenga, 1396
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ANEXO 1lI
MODELO ORDEM DE COMPRAS

DATA: B DO PEDDD

Dades Ga Faturamanis Loosl cs Entrega:
- o  Furschsin Bussrien
;:.:._,_ EEJI:E; E g‘ﬁ Bawresa [v. Vial Bl 1500 Sl Paus, 5P
: CEP- DE5EE-000
AP 81 1R LS00 5
e Eabmechad 1 ESOSTE01 10

DAY DD FORMECEDOR PROCESS0 DE COMPRAZ
g avrveen L FREYE
MOEDA
fem| Gide LM DeEcrico do them Valor Unitirio | Valor Total
1
D b Ertrmgac mpcaice
L= Y O
[ 4 o
VALDHR TOTAL DO PEINDD DE COMPRAS 2.00

INFORMACOES ADIC3ONAIS DO PEDNDO DE COMPRAS

As notas fiscais de materiais e servigos s6 serdo aceitas mediante o cumprimento das seguintes

condigoes:
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1. Emisséo de Nota Fiscal
A emissao de nota fiscal sem autorizagao via pedido de compras € proibida.

O numero do pedido deve ser mencionado no corpo da nota fiscal.

2. Emissao no Periodo de Competéncia

Notas emitidas fora do periodo de competéncia serao devolvidas e deverao ser canceladas pelo
fornecedor.

Serao aceitas apenas notas emitidas dentro do més corrente.

Materiais: Prazo limite de emissao até o dia 25 de cada més, salvo exceg¢des autorizadas.
Servigos: Prazo limite de emisséo até o dia 20 de cada més, devido as retencdes de impostos.
Notas de servicos atreladas a contratos com medic¢ao, a aprovacao deve ocorrer até o dia 15.
Apos isso, o fornecedor tera até 48h para emitir a nota fiscal, respeitando o prazo final de 20 do

més.

3. Envio da Nota Fiscal

Apoés aprovagao do gesto, a nota fiscal de servigos deve ser enviada para o e-mail da area
responsavel, mantendo em copia a area Fiscal, através do e-mail notafiscal@butantan.gov.br e
sempre com o numero do pedido.

Para notas fiscais de servigos, o langcamento ocorrera via folha de servicgo.

Notas de materiais devem ser enviadas junto aos produtos, com o numero do pedido, para o

endereco indicado no pedido de compra.

4. Verificacdo e Processamento
A area Fiscal verificara a conformidade das notas fiscais com os pedidos, requisi¢cdes ou folhas de
servigos aprovados.

Notas fiscais em conformidade serdo registradas e programadas para pagamento.

5. Devolucao de Notas Nao Conformes
Notas que ndo atendam aos requisitos serdo devolvidas e o time Fiscal realizara a recusa junto a
SEFAZ.

O fornecedor devera cancelar a emissao e corrigir os erros antes de reemitir a nota fiscal.
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1. Condicdes Gerais:

a. O presente instrumento de contrato anexo a ORDEM DE COMPRA estabelece as condicdes
gerais de contratagdo, fundamentos do negdcio juridico a ser celebrado para a prestagao de
servigos/fornecimento de produtos/equipamentos por toda e qualquer pessoa juridica para a
Fundacgao Butantan, inscrita no CNPJ sob o n°® 61.189.445/0001-56.

b. As condi¢bes gerais de contratacdo para a prestagao de servigos/fornecimento de

produtos/equipamentos, em conjunto com edital e seus anexos (quando houver), e/ou Proposta do

Contratado/Fornecedor, e/ou Termo de Referéncia, e/ou Memorial Descritivo e com a Garantia do
produto/equipamento, quando houver, constituem documento Unico e sera considerado sempre
valido, legitimo e eficaz para todos os fins e efeitos de Direito.

c. Os requisitos minimos de qualidade s&o aqueles previstos nos documentos citados no item
acima (“b”).

d. O prazo de prestagao dos servigos/entrega do produto/equipamento e demais condi¢des
especificas estao previstas na ORDEM DE COMPRA.

e. A Unidade responsavel pelo acompanhamento da execuc¢ao dos servigos/recebimento dos
produtos sera feita pelos colaboradores da Fundacéo.

f. Em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas, o Contratado/Fornecedor estara sujeito

as sancgdes estabelecidas na Portaria n® 48/2019, parte integrante deste instrumento

independentemente de transcrigdo, sem prejuizo da anulagédo ou da rescisdo deste instrumento.

2. Sao obrigagdes do Contratado/Fornecedor:

a. Cumprir integralmente as disposicdes e condigdes previstas nas condi¢des gerais de
contratagao para a prestagao de servigos/fornecimento do(s) produto(s)/equipamento(s), nas
condigdes especificas e prazo(s) detalhados na Proposta comercial.

b. Desenvolver os servigos contratados de acordo com a melhor técnica disponivel no mercado,
com observancia ao expressa e previamente autorizado pela Fundacdo Butantan, assim como
respeitando o disposto na legislagao aplicavel.

c. Cumprir integralmente o presente instrumento, cabendo ainda ao Contratado/Fornecedor a
coordenacéo dos servigos/entrega dos produtos, responsabilizando-se, legal, administrativa e

tecnicamente por eles.

Fundacéo Butantan

Rua Alvarenga, 1396

Butantd, S&o Paulo/SP 18
CEP: 05509-002

www.fundacaobutantan.org.br



FUNDACAO
BUTANTAN

Gestdo é uma ciéncia

d. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os tributos de sua responsabilidade, incidentes
sobre o objeto contratado, de natureza federal, estadual e municipal, bem como responsabilizar-se
pelas infracdes fiscais de sua responsabilidade decorrentes da execucao do Contrato, autorizando
a Contratante a compensar valores nao recolhidos ou recolhidos indevidamente.

e. Alocar equipe propria para o atendimento a Contratante, de acordo com as caracteristicas e a
complexidade dos trabalhos, conforme definido no Termo de Referéncia da Contratante e
Proposta Comercial da Contratada para a prestagao de servigos.

f. Manter em seu nome e sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, os empregados na
quantidade e habilitacbes necessarias a perfeita execugéo dos servigos, bem como manté-los
constantemente treinados e atualizados para o bom desempenho de suas atividades.

g. Designar representante com poderes para decidir todas as questdes relacionadas com o
Contrato.

h. Cumprir, como unica empregadora, as disposigdes legais, quer quanto a remuneracgéo do
pessoal empregado e alocado na execugao dos servigos, bem como aos demais encargos de
natureza trabalhista, previdenciaria, securitaria ou qualquer outra, obrigando-se ainda a respeitar e
fazer com que sejam respeitados pelos seus empregados, que ndo terdo qualquer vinculo com a
Fundacao Butantan, todos os regulamentos de ordem interna e normas de seguranga da
Contratante, os quais declara conhecer.

i. O inadimplemento do Contratado/Fornecedor, com referéncia a qualquer dos encargos referidos
no subitem anterior, n&o transfere a Contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do Contrato ou restringir sua execugao.

j- A Contratante também n&o se tornara corresponsavel pelos eventuais inadimplementos
trabalhistas e previdenciarios do Contratado/Fornecedor.

k. Entregar relatério(s) acerca dos servigos prestados, sempre que for solicitado.

l. Identificar os colaboradores que executardo os servigcos nas instalagdes da Contratante.

m. Fornecer, quando solicitado pela Fundacao Butantan, documentacdo comprobatéria de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria

n. Guardar inteiro sigilo dos dados e informagdes processados, reconhecendo serem estes de
propriedade exclusiva da Fundacao Butantan, sendo vedada ao Contratado/Fornecedor a sua
divulgacéo ou cessao a terceiros, sem prévia autorizagao formal da Contratante.

0. N&o ceder, transferir ou subcontratar a terceiros o objeto contratual, salvo com a prévia e
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expressa anuéncia da Fundagao Butantan, por escrito, sendo vedada, em qualquer caso, a cessao
ou transferéncia total do objeto. No caso de subcontratagao parcial autorizada, esta somente
podera ser efetivada com empresas aprovadas pela Fundacéo, subsistindo ao
Contratado/Fornecedor, total responsabilidade referente ao cumprimento, pela subcontratada, de
todas as obrigagdes contidas neste termo.

3. Séo obrigagdes da Fundagao Butantan:

a. Efetuar os pagamentos devidos ao Contratado/Fornecedor, de acordo com o estabelecido no
Termo de Referéncia, no caso de prestacao de servigcos e para produtos, conforme estabelecido
na proposta comercial.

b. Fornecer ao Contratado/Fornecedor toda e qualquer informagao necessaria para a execug¢ao do
objeto contratual.

c. Permitir ao pessoal técnico do Contratado/Fornecedor, desde que identificado e incluido na
relagao de técnicos autorizados, 0 acesso as instalacbes da Fundagao Butantan para a execugao
dos servicos, respeitadas as normas e procedimentos de acesso as instalagoes.

d. Notificar o Contratado/Fornecedor quanto a defeitos ou irregularidades verificados na execugéo
dos servigos, bem como quanto a qualquer ocorréncia relativa ao comportamento de seus
técnicos, quando em atendimento, que venha a ser considerado prejudicial para a Fundagao.

e. Promover a fiscalizagcdo do Contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, por intermédio
de profissional designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando ao
Contratado/Fornecedor e exigindo as medidas corretivas necessarias, no prazo determinado pela
Fundacgao, bem como atestar a execucgao dos servigos, quando comprovada a execucao total, fiel
e correta daqueles.

f. Sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servigo que néo esteja de acordo com este
termo de Condigbes Gerais de Contratagao e/ou com a(s) Ordem(ns) de Servigo emitida(s) e/ou
com a Proposta Comercial do Contratado/Fornecedor.

g. Indicar representantes para acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do Contrato nas respectivas
areas de atuacao.

h. Informar ao Contratado, por escrito, as razbes que motivaram eventual rejeicdo dos

servigos/produtos contratados.
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4. Das Condi¢des Gerais de Pagamento:

a. No valor a ser pago ao Contratado/Fornecedor, estardo compreendidos todos os custos
necessarios a prestagao dos servigos ou a entrega do produto/equipamento adquirido, bem como
todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros,
fretes, e outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto contratado.

b. Os pagamentos dar-se-do nos termos constantes da ORDEM DE COMPRA apds a concluséo
dos servigos ou da entrega do produto, preferencialmente mediante depdsito em conta bancéria a
ser indicada pelo Contratado/Fornecedor.

5. O(s) pagamento(s) estara(do) condicionado(s) a aprovagéo, por parte da Fundagao Butantan,
das entregas referentes a cada servigo previsto ou do produto/equipamento entregue.

6. Caso a nota fiscal/fatura apresente alguma incorregéo, o documento sera devolvido ao
Contratado/Fornecedor e o prazo de pagamento sera prorrogado pelo mesmo tempo em que durar
a correcao, sem quaisquer 6nus adicionais para a Fundacao Butantan.

7. Da Garantia Contratual:

O Contratado/Fornecedor estara sujeito as condigbes de garantia previstas na Portaria n°
001/2020, parte integrante deste instrumento.

8. Da Confidencialidade:

O Contratado/Fornecedor obriga-se a nao quebrar a confianga que Ihe é depositada em razéo da
celebragéo do contrato, guardando, durante sua vigéncia e mesmo apos a sua expiragao, total
sigilo de todas as informagdes que obtiver em raz&o dele, da prestagéo do servigo e da entrega(s)
do produto(s) adquirido(s).

a. O Contratado/Fornecedor compromete-se a adotar as medidas necessarias para que seus
diretores, empregados, e em geral todas aquelas pessoas sob sua responsabilidade, que tenham
acesso a informagdes confidenciais, mantenham o sigilo acordado neste instrumento, sendo
responsavel pela eventual ruptura do compromisso de confidencialidade por essas pessoas.

b. Deve ser considerada restrita toda e qualquer informacéao criada, observada ou revelada, por
qualquer meio, em decorréncia da execug¢ao do contrato, devendo o Contratado/Fornecedor
utilizar as informacdes exclusivamente para atender as finalidades do contrato.

c. O termo “informagao” abrange, por qualquer modo apresentada ou observada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas n&o se limitando a: diagramas de rede, fluxogramas, processos,

projetos, ambiente fisico e légico, topologia de redes, configuragdes de equipamentos, usuarios,
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senhas de acessos, propriedades, produtos e servigos, entre outras a que, diretamente ou através
de seus empregados, prepostos ou prestadores de servigo, venha o Contratado/Fornecedor a ter
acesso durante ou em razao da execucao do contrato celebrado.

d. Nao serao consideradas confidenciais as informagdes que:

i.) sejam ou venham a ser identificadas como de dominio publico;

ii.) encontravam-se na posse legitima do Contratado/Fornecedor, livres de quaisquer obrigagcbes
de confidencialidade, antes de sua revelacdo em razao deste Contrato;

iii.) sejam expressamente identificadas pela Fundagdo Butantan como n&o confidenciais;

iv.) devam ser divulgadas por forga de decisdo em processo judicial, sendo a divulgacéo, neste
caso, a mais restrita possivel, o que devera ser imediatamente comunicado a Fundacao Butantan.
e. Em caso de duvida acerca da natureza restrita de determinada informacéo, o
Contratado/Fornecedor devera manté-la sob restricdo até que seja autorizada expressamente pela
Fundacado Butantan a trata-la de outra forma. Em hipo6tese alguma a auséncia de manifestagao
expressa pela Fundacao Butantan podera ser interpretada como liberagcdo de qualquer das
obrigagdes assumidas.

f. Caso o Contratado/Fornecedor seja obrigado, em decorréncia de determinagdo de autoridade
judiciaria, fiscal ou 6rgao de controle, a revelar quaisquer informagdes, devera notificar, por
escrito, a Fundacao Butantan imediatamente acerca da referida determinacgao.

g. O Contratado/Fornecedor obriga-se a restituir, na integra, ao término da vigéncia do contrato, os
registros de informagdes a que teve acesso para execugéo do contrato.

h. A Fundagao Butantan podera realizar verificagbes ou testes de conformidade para averiguar o
atendimento pelo Contratado/Fornecedor das obrigagdes previstas nesta clausula, recomendando
providéncias de adequacao.

i. O descumprimento da confidencialidade obrigara o Contratado/Fornecedor a reparagao de
eventuais perdas e danos, inclusive os valores que a Fundag¢ao Butantan venha, eventualmente, a
despender para indenizagao de terceiros, sem prejuizo das demais consequéncias legais e
contratuais.

j- O ndo exercicio pela Fundagao Butantan de qualquer direito previsto nesta clausula de
confidencialidade ou a nao aplicagcéo de qualquer medida, penalidade ou san¢ao possivel ndo
importara em renuncia ou novagao, nao devendo, portanto, ser interpretada como desisténcia de

sua aplicagao em caso de reincidéncia.
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9. Da Protecao de Dados Pessoais

a. As partes obrigam-se a cumprir a legislagao de proteg¢do de dados pessoais aplicavel ao
presente contrato e especialmente a Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegcado de Dados).

b. O Contratado/Fornecedor obriga-se a realizar o tratamento dos dados pessoais a que tiver
acesso em razao deste contrato apenas para o cumprimento de sua prestacdo contratual, assim
como a limitar esse tratamento ao minimo necessario para o alcance das finalidades que
compdem o objeto do presente contrato, com abrangéncia de dados pertinentes, proporcionais e
nao excessivos em relacdo as finalidades do tratamento.

c. O Contratado/Fornecedor devera manter sigilo sobre as operagdes de tratamento de dados
pessoais que realizar em razao do presente contrato e adotar medidas de seguranca técnicas,
fisicas e organizacionais aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicag¢ao ou difusdo, além de
garantir que o ambiente (fisico ou l6gico) utilizado por ela para o tratamento de dados pessoais
seja estruturado de forma a atender aos requisitos de segurancga, padrdes de boas praticas de
governanga e principios gerais previstos na legislagao.

d. Os deveres de sigilo e aqueles relacionados a protegcao de dados pessoais estendem-se aos
prepostos do Contratado/Fornecedor e a seus subcontratados, garantindo-se que 0 acesso aos
dados pessoais seja concedido somente a pessoas designadas para executar as atividades
inerentes a execugao deste contrato e que estejam sob obrigagcado de confidencialidade com
relagdo aos dados pessoais tratados.

e. A Contratante n&o autoriza o Contratado/Fornecedor a usar, compartilhar ou comercializar
quaisquer dados pessoais ou elementos de dados que se originem ou sejam criados a partir do
tratamento de dados pessoais necessario a execugao deste contrato.

f. Na hipotese de ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares de dados pessoais, o Contratado/Fornecedor devera comunica-lo a
Contratante em até 2 dias uteis contados a partir da ciéncia do fato, conforme orientacdo da
ANPD.

Essa comunicacao devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

(i) data e hora do provavel incidente;

(i) data e hora da ciéncia pelo Contratado/Fornecedor;

(iii) a descricao da natureza dos dados pessoais afetados;
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(iv) as informagdes sobre os titulares envolvidos;

(v) a indicagao das medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a prote¢ao dos dados,
observados os segredos comercial e industrial;

(vi) os riscos relacionados ao incidente;

(vii) os motivos da demora, no caso de a comunicag¢ao nao ter sido imediata;

(viii) as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do evento
ocorrido.

g. Apos o término do contrato, o Contratado/Fornecedor obriga-se a entregar a Contratante os
documentos resultantes da atividade de monitoramento, assim como a eliminar os dados pessoais
e copias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), autorizada a
conservacgao se houver situacdo enquadrada nas finalidades descritas nos incisos do art. 16 da Lei
n°® 13.709/2018.

10. Das Disposic¢des Finais

a. O Contratado/Fornecedor declara conhecer o Cédigo de Conduta Etica da Fundacg&o Butantan,
disponivel em Documentos e Politicas - Fundacédo Butantan e que o cumprira, por si, por seus
agentes ou qualquer pessoa agindo em seu nome, em todas as suas relagées com a Fundagao
Butantan decorrentes da presente contratacdo, comprometendo-se a adotar e a manter padroes e
praticas de governanca, ética e integridade de acordo com as diretrizes nele estabelecidas.

b. A tolerancia por qualquer das partes quanto ao descumprimento das condi¢des estipuladas sera
interpretada como mera liberalidade, nao podendo ser invocada como novagao contratual ou
renuncia de direitos.

c. E vedado a qualquer uma das Partes delegar ou transferir a terceiros, total ou parcialmente, os
direitos e deveres objeto do presente Contrato, sem a prévia autorizagdo da outra Parte.

d. As condi¢des aqui estabelecidas prevalecerao sobre as condi¢des previstas na proposta
comercial sempre que forem conflitantes.

e. O Contratado/Fornecedor declara ter pelo pleno conhecimento e aceitagdo das regras e
condigdes gerais de contratagdo constante do procedimento de compra.

11. Do Foro de Eleicao:

a. Fica eleito o Foro da Capital de Sdo Paulo, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes relativas a contratagao.

b. Aplicar-se-a a Fundagao Butantan a legislagcdo da Republica Federativa do Brasil e, cumulativa
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Gestdo é uma ciéncia

e exclusivamente, o Regulamento de Compras e Contratagdes da Fundagao Butantan e, quando
for o caso, a Lei 14.133/2021.
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